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Prot. n. 2836/1.7.b     Ostuni, 21/09/2020 

-A TUTTO IL PERSONALE  

-All’Albo  

-Al Sito web della scuola SEZIONE PON 
 

OGGETTO: Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze 

e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020 Asse II – Infrastrutture per l’istruzione – Fondo 

europeo di sviluppo regionale (FESR) Obiettivo Specifico 10.8 – Azione 10.8.6 - “Azioni per 

l’allestimento di centri scolastici digitali e per favorire l’attrattività e l’accessibilità anche nelle aree 

rurali ed interne CODICE progetto 10.8.6A-FESRPON-PU-2020-247 - Smart Class - Progetto “A 

scuola con i tablet” Codice CUP E15E20000300006 - Avviso di selezione personale esperto 

Collaudatore, aperto a soggetti interni a questa Istituzione scolastica.  
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e 

di diritto di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.; 

VISTA la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di 

funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la 

semplificazione amministrativa"; 

VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il 

Regolamento recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi della 

legge 15 marzo 1997, n. 59; 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del 

lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e s.m.i. 

VISTO il D.I. n. 129 del 28 agosto 2018, “Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione 

amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell'articolo 1, comma 143, della 

legge 13 luglio 2015, n. 107”  

VISTI i Regolamenti (UE) n. 1303/2013 recanti disposizioni comuni sui Fondi strutturali e di 

investimento Europei e il Regolamento (UE) n.1301/2013 relativo al Fondo Europeo di Sviluppo 

Regionale (FESR); 

VISTE le Disposizioni e Istruzioni per l’attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali 

Europei 2014/2020;  
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VISTO l’Avviso pubblico prot. n. 4878 del 17/04/2020 - FESR - Realizzazione di Smart Class per la 

scuola del primo ciclo;  

VISTA la candidatura del Progetto “A scuola di tablet” presentata da questa Istituzione Scolastica 

in data 27/04/2020, protocollo della domanda n. 9911; 

VISTA la nota del Ministero dell’Istruzione, prot. n. 10292 del 29/04/2020 con la quale venivano 

pubblicate le graduatorie dell’Avviso in argomento; 

Vista la nota del Ministero dell’Istruzione, prot. AOODGEFID 10459 del 05/05/2020, con la quale la 

scrivente Istituzione Scolastica viene Autorizzata alla realizzazione del Progetto “A scuola con i 

tablet” Codice 10.8.6A-FESRPON-PU-2020-247 per un importo complessivo di € 13.000,00;  

VISTO il Decreto Dirigenziale prot. n. 1575/1.7.b del 13/05/2020 di formale assunzione a bilancio - 
E.F. 2020 - del finanziamento concernente il progetto in parola; 
 

VISTA la delibera del Collegio dei docenti nella seduta del 10 ottobre 2019 che definisce i criteri di 

selezione degli esperti interni ed esterni;  

VISTO il Regolamento d'Istituto, che definisce i criteri per la selezione degli esperti interni ed 

esterni per lo svolgimento di particolari attività e prestazioni;  

VISTO il PTOF per il triennio 2019- 2022; 

CONSIDERATO che per la realizzazione del Piano Integrato d’Istituto FESR “Ambienti per 

l’Apprendimento” è necessario avvalersi di figure di elevato profilo professionale aventi 

competenze specifiche a cui affidare la mansione di collaudatore delle forniture bisognevoli di collaudo; 

VISTO la stipula del contratto relativo alla RDO su MEPA N. 2602960 prot. n. 2430/1.7.b del 

06/08/2020; 

EMANA IL SEGUENTE AVVISO DI SELEZIONE INTERNA 
mediante valutazione comparativa, per l'individuazione ed il reclutamento di: 
N. 1 esperto per l’incarico di collaudatore per il seguente progetto “A scuola con i tablet”  
Codice 10.8.6A-FESRPON-PU-2020-247  
Le principali attività poste in capo al collaudatore saranno le seguenti: 

1. verificare la rispondenza tra quanto previsto in fase di progettazione e quanto realizzato; 

2. provvedere, ad avvenuta consegna, al collaudo delle forniture bisognevoli dello stesso, acquisite 

per l’attuazione del succitato progetto, anche in tempi diversi, secondo la tempistica stabilita dal 

Dirigente Scolastico; 

3. verificare e collaudare di concerto con il delegato della Ditta fornitrice il regolare montaggio, la 

valida messa in esercizio, il corretto funzionamento di tutte le apparecchiature/attrezzature 

nonché appurare la corrispondenza tra le caratteristiche del materiale acquistato e le specifiche 

tecniche previste in fase di progettazione; 

4. redigere il verbale di collaudo; 

5. verificare l'esistenza delle licenze d'uso del software installato, richieste in sede ordine di 

acquisto; 

6. coordinarsi, con l'ufficio di segreteria addetto per le procedure relative all'inventario dei beni 

acquistati; 

7. provvedere all’inserimento dei dati inerenti le proprie attività in piattaforma PON, ove 

necessario. 



L'attribuzione degli incarichi avverrà secondo le modalità descritte ai punti che seguono:  

1 - Presentazione delle domande  

Gli interessati possono produrre domanda (ALL.1), debitamente corredata da curriculum vitae nel 

formato europeo, dalla copia di un valido documento di riconoscimento e dagli Allegati 2 e 3, da 

indirizzare al Dirigente Scolastico del Circolo Didattico Giovanni XXIII Ostuni- BR e da inviare 

all’indirizzo pec dell’Istituto: BREE04000A@pec.istruzione.it – avente come oggetto "Candidatura 

Collaudatore Progetto PON FESR 10.8.6A-FESRPON-PU-2020-247 " - entro e non oltre le ore 

14.00 del 26/09/2020. Non saranno prese in considerazione, per nessun motivo, domande 

pervenute oltre la scadenza stabilita, le candidature incomplete o non debitamente sottoscritte. 

Dal curriculum allegato alla domanda di partecipazione, si dovranno evincere, in particolare, 
l'attività svolta, i titoli culturali, le attività professionali, ogni attestazione, ovvero ogni qualità e/o 
titolo, funzionale all'incarico oggetto del Bando. La stessa domanda dovrà essere corredata anche 
da dichiarazione di autocertificazione circa la veridicità delle informazioni in essa contenute.  
 

2 - Tipo di incarico  
Al candidato collocato in posizione utile sarà conferito l’incarico di collaudatore. Per la 

retribuzione dell’esperto si farà riferimento alla voce di spesa prevista dal Piano finanziario 

autorizzato (massimo € 115,00 omnicomprensivi di oneri fiscali, previdenziali e IRAP,) e alle 

effettive ore svolte e documentate. Il compenso orario, definito secondo quanto stabilito dal CCNL 

comparto Scuola (ex tabelle 5 e 6), sarà corrisposto a seguito dell'effettiva erogazione dei Fondi 

comunitari e nessuna pretesa potrà essere avanzata all’Istituto scolastico prima della disponibilità 

delle risorse finanziarie. L'attività svolta sarà soggetta al regime fiscale e previdenziale previsto 

dalla vigente normativa. 

I compensi saranno corrisposti a saldo, per prestazioni effettivamente rese documentate da 

verbali, registri firme, time sheet dichiarativi delle ore effettivamente prestate al di fuori 

dell’orario di servizio. Il progettista non potrà in nessun caso ricoprire anche il ruolo di 

collaudatore del progetto. 
 

3 - Modalità di selezione  

L’esame delle candidature sarà demandato ad una apposita commissione, nominata e presieduta 
dal Dirigente Scolastico. Si procederà al conferimento dell'incarico anche in presenza di una sola 
domanda purché pienamente rispondente ai requisiti richiesti dal Bando. Il Dirigente Scolastico 
provvede alla formazione della graduatoria di merito provvisoria, che diviene definitiva decorso il 
settimo giorno dalla data della pubblicazione della stessa nell’albo on line sul sito web istituzionale 
della scuola. Decorso tale termine, viene data comunicazione al candidato vincitore, cui verrà 
affidato l’incarico mediante provvedimento del Dirigente. 
 

4. Titoli accesso  
Il presente procedimento è aperto al personale interno in possesso di almeno il diploma di scuola 
secondaria di secondo grado e di conoscenze e competenze attinenti la realizzazione del progetto 
in parola. Quest’ultimo requisito che è condizione per la partecipazione alla selezione, va 
documentato con il possesso di titoli di studio attinenti l’ambito di prestazione richiesta e/o con 
esperienze di realizzazione di ambienti digitali.  
 

5 - Criteri di valutazione  

Per la selezione degli aspiranti all’incarico di collaudatore si procederà all’analisi dei curriculum 
vitae e all’attribuzione di punteggi corrispondenti agli elementi di valutazione posseduti dai 
candidati, secondo la tabella di seguito definita:  
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TITOLO DI ACCESSO: Diploma di scuola secondaria superiore  

TITOLI DI STUDIO Si valuta un solo titolo con il punteggio più alto 

Laurea vecchio e nuovo ordinamento  10 punti 

Laurea triennale nuovo o vecchio ordinamento  6 punti 

CERTIFICAZIONI 

Certificazioni Informatiche riconosciute (ECDL CORE, Mos, 

IC3, Eipass 7 moduli, ECDL Advanced, Eipass Progressive, 

Brevetti Cisco, Brevetti Microsoft, Eipass LIM)   

2 punti per certificazione (Max 3 titoli 

valutabili) 

 

Esperienze specifiche 

Comprovate esperienze/competenze di realizzazione e di 

sviluppo di progetti per l’accesso ai finanziamenti europei 

(FSE/FESR) 

5 punti per esperienza (Max 20 punti) 

Comprovate esperienze/competenze di 

progettazione/Installazione e collaudo di Laboratori 

informatici e/o attrezzature di supporto alla didattica 

5 punti per esperienza (Max 20 punti) 

Non possono partecipare alla selezione gli esperti che possano essere collegati a ditte o società 

interessate alla partecipazione alla gara di fornitura di beni e servizi. Il soggetto affidatario di 

incarico quale collaudatore non potrà ricoprire per lo stesso progetto PON-FESR 

l’incarico di progettista. 
 

6. Affidamento dell’incarico.  
L’affidamento dell’incarico potrà essere subordinato all’accertamento delle dichiarazioni rese, 
mediante richiesta della documentazione e degli atti comprovanti quanto contenuto in esse, nel 
caso in cui le stesse non siano state prodotte già in sede di presentazione della candidatura. Ove 
tale soggetto, nei termini indicati nel suddetto invito, non abbia perfettamente e completamente 
ottemperato a quanto richiesto, ovvero si sia accertata la mancanza o carenza dei requisiti o la 
falsità delle dichiarazioni rese, l’istituto procederà all’affidamento dell’incarico al concorrente che 
segue nella graduatoria.  
 

7. Responsabile del Procedimento  
Ai sensi dell’art. 31 del D.Lgs. 50/2016 e dell’art. 5 della legge 241 del 7 agosto 1990, Responsabile 
Unico del Procedimento (RUP) è il Dirigente Scolastico Dott.ssa Giuseppina Merenda.  
 

8. TRATTAMENTO DATI PERSONALI Informativa ai sensi del GDPR 679/2016  

I dati personali che entreranno in possesso dell’Istituto, a seguito del presente Avviso Pubblico, 
saranno trattati ai sensi del GDPR 2016/679. Il responsabile del trattamento dei dati è il Dirigente 
Scolastico Dott.ssa Giuseppina Merenda.  
 

Si allegano: 

1. all. 1 Istanza di partecipazione 

2. all. 2 griglia di autovalutazione 

3. all. 3 dichiarazione di incompatibilità 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Dott.ssa Giuseppina Merenda 
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Al Dirigente Scolastico 
CD GIOVANNI XXIII – OSTUNI- BR 

 
Allegato 1 - Istanza di partecipazione alla selezione per l’incarico di COLLAUDATORE  
Il sottoscritto _____________________________________________________________ Codice Fiscale 

____________________________________ nato a ________________________ il ________________ 

Residente a ______________________ in Via ______________________ tel. __________________, cell. 

____________________, email___________________________, chiede di poter partecipare alla selezione 

per titoli per l'attribuzione dell'incarico di: 

 esperto Collaudatore per il progetto “A scuola con i tablet” 10.8.6A-FESRPON-PU-2020-247 

 

Il sottoscritto allega alla presente: 
1. curriculum vitae in formato Europeo 
2. fotocopia di un documento di riconoscimento 
3. Griglia di autovalutazione 
4. Dichiarazione insussistenza motivi di incompatibilità 
Ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000, consapevole che le dichiarazioni mendaci sono punite ai 
sensi del codice penale e delle leggi speciali in materia, secondo le disposizioni richiamate all'art. 76 del 
citato D.P.R. n. 445/2000, il sottoscritto dichiara di: 

 essere cittadino italiano; 

 godere dei diritti politici; 

 essere/non essere dipendente di altre Amministrazioni pubbliche; 

 essere in possesso dei requisiti di accesso, richiesti nell’avviso pubblico relativo alla presente procedura di 
selezione, come specificato nell’allegato curriculum vitae; 

 non avere procedimenti penali a suo carico né di essere stato condannato a seguito di procedimenti 
penali ovvero _____________________________________________; 

 non essere stato destituito da pubblico impiego; 

 non trovarsi in alcuna posizione di incompatibilità con pubblico impiego; 

 essere in possesso delle conoscenze/competenze necessarie per documentare la propria attività, 
attraverso l’uso della piattaforma telematica dei Fondi Strutturali; 

 impegnarsi a svolgere la propria attività, secondo le esigenze di piano. 
 
DICHIARA, inoltre, di accettare senza alcuna riserva né restrizione tutte le clausole e le condizioni contenute 
nell’avviso di cui sopra. 
Esprime il proprio consenso affinché i dati forniti possano essere trattati nel rispetto del D. L.vo n. 196/03 
(Codice in materia di protezione dei dati personali) e del GDPR 2016/679, per gli adempimenti connessi alla 
presente procedura. 
 
Data _____________    FIRMA DEL CANDIDATO _____________________ 
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Al Dirigente Scolastico 
CD GIOVANNI XXIII – OSTUNI- BR 

Allegato 2 – Griglia di autovalutazione 
 

Il sottoscritto   _____________________________________ nato a ________________________ 

il ________________ Residente a ____________________________ in Via _________________ 

tel. __________________, cell. ____________________, email___________________________, 

DICHIARA 
Ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000, consapevole che le dichiarazioni mendaci sono 
punite ai sensi del codice penale e delle leggi speciali in materia, secondo le disposizioni 
richiamate all'art. 76 del citato D.P.R. n. 445/2000, di essere in possesso dei seguenti titoli 
valutabili: 

ELEMENTI  PUNTEGGIO  
Riservato al 
candidato 

Riservato 
all’Istituto 

Titoli di studio Si valuta un solo titolo con il punteggio più alto 

Laurea magistrale o Vecchio Ordinamento  punti 10 
  

Laurea Triennale  Punti 6 
  

Certificazioni 

Certificazioni Informatiche riconosciute 
(ECDL CORE, Mos, IC3, Eipass 7 moduli, ECDL 
Advanced, Eipass Progressive, Brevetti Cisco, 
Brevetti Microsoft ECDL LIM, EIPASS LIM, EIPASS 
TEACHER, EIPASS LAB, EIPASS WEB) 

2 punti per 
certificazione (Max 
3 titoli valutabili) 

  

Esperienze specifiche 

Comprovate esperienze/competenze di 
sviluppo/realizzazione di progetti per l’accesso ai 
finanziamenti europei e/o esperienze di 
collaudatore nei progetti europei (FSE/FESR) 

5 punti per 
esperienza (Max 20 
punti) 

  

Comprovate esperienze/competenze di 
progettazione/Installazione e collaudo di 
Laboratori informatici e/o attrezzature di supporto 
alla didattica 

5 punti per 
esperienza (Max 20 
punti) 

  

 
Punteggio totale 
attribuito 

  

 

Data _____________    FIRMA DEL CANDIDATO _____________________ 
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Al Dirigente Scolastico 
CD GIOVANNI XXIII – OSTUNI- BR 

 
ALLEGATO 3 – Dichiarazione di insussistenza di incompatibilità 

Il sottoscritto ____________________________________________________________________ 

Codice Fiscale ______________________________ nato a ______________________________ 

il ______________________ avendo preso visione del Bando indetto dal Dirigente Scolastico con 

riferimento alla selezione di esperto COLLAUDATORE nell’ambito dell’attuazione del Progetto “A 

scuola con i tablet” - 10.8.6A-FESRPON-PU-2020-247 

 
CONSAPEVOLE 
delle sanzioni penali richiamate dall’art. 76 del D.P.R. 28/12/2000 N. 445, in caso di dichiarazioni 
mendaci e della decadenza dei benefici eventualmente conseguenti al provvedimento emanato 
sulla base di dichiarazioni non veritiere, di cui all’art. 75 del D.P.R. 28/12/2000 n. 445 ai sensi e per 
gli effetti dell’art. 47 del citato D.P.R. 445/2000, sotto la propria responsabilità 
 
DICHIARA 
di non trovarsi in nessuna della condizioni di incompatibilità previste dalle Disposizioni e Istruzioni 
per l’attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali europei 2014/2020, in particolare 
di: 
• non essere collegato, né come socio né come titolare, alla ditta che ha partecipato/o parteciperà 
e si è aggiudicata/o si aggiudicherà la gara di appalto. 
Dichiara inoltre, di non essere parente o affine entro il quarto grado del legale rappresentante 
dell'Istituto e di altro personale che ha preso parte alla predisposizione del bando di reclutamento, 
alla comparazione dei curricula degli astanti e alla stesura delle graduatorie dei candidati. 
 
 

Data _____________    FIRMA DEL CANDIDATO _____________________ 
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